ОБРАЗЕЦ
 (Если по названию должности непонятно, является ли она управленческой)

НА БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ                                                               


В Нижегородскую региональную
комиссию по организации подготовки 
управленческих кадров для 
организаций народного хозяйства РФ



Ф.И.О., работает (–л) в компании «Название компании» на должности (название должности) с (дата – начало) по (дата окончания или по настоящее время).
В данной должности Ф. И. О. (специалиста) выполнял следующие функциональные обязанности:
1.
2.
3.
4.
5.
Специалисту Ф.И.О. в указанное время подчинялось (столько-то) сотрудников с перечислением их должностей.
Должность (название должности специалиста) в компании соответствует уровню руководителя среднего (или высшего) звена.



Печать предприятия						Подпись первого лица
